
Calliope: Checklist Curriculum Vitae  
 

Basisgegevens 

■ Het cv bevat alle noodzakelijke onderdelen: 
- persoonlijke gegevens; 
- opleiding; 
- ervaring;  
- talenkennis; 
- vaardigheden. 

 

Uitwerking onderdelen 

■ De onderdelen van het cv zijn informatief en concreet.  

■ De onderdelen van het cv bevatten voldoende details. 

■ Het cv legt binnen de voornaamste rubrieken duidelijke accenten die relevant 
zijn voor de vacature. 

■ Het cv bevat geen overbodige of irrelevante informatie. 

■ Het cv geeft een volledig chronologisch overzicht (er zijn m.a.w. geen 
ontbrekende jaren) 

■ Het cv geeft een duidelijk beeld van de sollicitant. 

 

Structuur 

■ Het cv heeft een heldere, logische en toegankelijke structuur. 

■ Er wordt op een gepaste manier gebruik gemaakt van thematische of 
functionele structuur. 

 

Ervaring 

■ Het gebrek aan ervaring op de arbeidsmarkt wordt in het cv op een 
overtuigende manier gecompenseerd met bijvoorbeeld vakantiewerk of 
relevante vrijetijdsbesteding. 

■ Het cv omschrijft kort wat de belangrijkste taken waren binnen de eerder 
uitgeoefende functies. 

 

 

 



Opmaak 

■ De opmaak van het cv is eenvoudig en sober. 

■ Het cv bevat voldoende witruimte en de interlinie is voldoende groot. 

■ De opmaak van het cv is consistent (labels, titels, data, opsommingen…). 

■ De belangrijkste informatie uit het cv springt dankzij de opmaak meteen in het 
oog en valt daardoor snel te verwerken.  

■ De opmaak zorgt ervoor dat de chronologie binnen het cv meteen duidelijk is. 
 


